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Gestién Central D
3510-05 BOLETINES
3510-05.03 | Boletines de Deudores Morosos del Estado X 5 5 X Reportes de las personas naturales y juridicas que tienen
-Reporte incumplimiento de acuerdo de pago obligaciones contraidas con el Estado y que cumplen los
-Reporte de retiros del Boletin de deudores requisitos establecidos en la Ley 901 de 2004. Es elaborado
morosos del Estado. y presentado por las entidades publicas a la Contaduria
-Reporte cancelacién de acuerdos de pago. General de la Nacidn semestralmente.
-Reporte de actualizacidn de reporte de pago Al agotarse el tiempo de retencién en el Archivo Central se
Elimina por cuanto no adquiere valores secundarios que
ameriten su conservacion.
3510-26 INFORMES
3510-26.01 | Informes a Entes de Control X 5 5 X Informes excepcionales que son requeridos por entidades
- Requerimientos , . S
- Informe como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
- Anexos funciones. Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central la subserie se conserva en su totalidad en
su soporte original, como testimonio del quehacer
administrativo de la Universidad.
3510-26.04 | Informes de Ejecucion Presupuestal X 5 5 X Son documentos que reflejan la ejecucién del gasto a nivel
- Presupuesto Anual de la Universidad de compromisos y obligaciones del presupuesto de la
- Acuerdo de aprobacion del Presupuesto y/o entidad. Presentan las obligaciones presupuestadas para el
Resolucion Rectoral de aprobacion  del afio y el cumplimiento de las metas propuestas en los
Presupuesto planes y compromisos adquiridos por la entidad.
- Solicitudes de traslado La documentacién presenta los reportes de ejecucién del
- Resolucion Superior o Resolucion Rectoral de presupuesto y adquiere valores secundarios toda vez que
Traslado Presupuestal evidencia la gestiéon del presupuesto de la entidad vy la
- Solicitudes de adicion . - -,
- Resolucién Superior o Resolucion Rectoral de ejecucion del gasto, por lo tanto es de conservacion total en
Adicion Presupuestal su soporte original.




UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina 2 de 2
OFICINA PRODUCTORA: 3510. DIVISION FINANCIERA
) Tipo Documento RETENCION Disposicioén final
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  “papel [ Electrénico | Archivo | Archivo | o | ¢ | M/ | < PROCEDIMIENTOS
Gestién Central D
3510-26.10 | Informes de Gesti6n de la Dependencia Agotado el tiempo de retencién en el Archivo Central, la
- Informe de Gestion de la dependencia X X 3 2 X subserie se elimina ya que es un documento de caracter
informativo y operativo que pierde todos sus valores para la
administracion, porque la informacion se consolida en el
"Informe de Gestion Institucional" de conservacion
permanente en la Oficina Productora Rectoria.
3510-27 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
3510-27.04 | Inventarios documentales de archivos de X 5 1 X El inventario documental estd conformado por todas las
gestion . Series y Subseries bajo responsabilidad directa e incluyen
-Inventario Documental en Formato dnico de los elaborados por cada funcionario o contratista de la
Inventario Documental - FUID
dependencia, por lo cual debe actualizarse
permanentemente en el Archivo de gestiébn por ser
instrumento que permite el control de los expedientes
propios de su quehacer. Agotado el tiempo de retencién en
Archivo Central porque no adquiere valores secundarios
gue ameriten su conservacion.
CONVENCIONES Firmas Responsables:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Medios Tecnoldgicos /Digitalizacion
S: Seleccién
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